Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli («Narodne
novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12, 94/13, 152/14) i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne §kole Kustosija (u daljem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na Ugiteljskom
vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu uéenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 04. srpnja 2016. godine
donio je:

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
$koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o na¢inu postupanja
odgojno- obrazovnih radnika $kolskih ustanova u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te
prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u sluc¢aju nasilja
medu djecom 1 mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira Zivot 1 rad u
osnovnoj skoli.

Odredbe ovog Kuénog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na 0sobe oba spola.

Clanak 2.

Kuénim redom Osnovne $kole Kustosija (u daljnjem tekstu : Skola) ureduju se:
Pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli

Radno vrijeme

Prava i obveze ucenika

Organiziranje i provedba deZurstava

Postupanje prema imovini Skole

Postupanje u slucaju povrede Kuénog reda

o wdE

Clanak 3.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli: zaposlenike koji su
zasnovali radni odnos u §koli na odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, ucenike i
njihove roditelje/skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u Skolskim prostorima.

Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati uc¢enike
i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Ravnatelj Skole je duZan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga pravilnika istice se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i
objavljuje na mreznoj stranici Skole.



I1. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluc¢ajevima o ¢emu odlucuje
ravnatelj Skole.

Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- pusenje

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira , Zvakac¢ih guma i sl.

- nosenje oruzja

- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja

Clanak 7.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama zabranjeno
je dovoditi zivotinje u prostorije 1 okoli§ Skole, osim u iznimnim slu¢ajevima ako je to u svrhu
odgojno obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje ravnatelja.

Clanak 8.

Promotori i1 akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 9.

Na prostor $kolskog igralista nije dopusteno ulaziti automobilima i drugim prijevoznim sredstvima.
Iznimno, ulaz je dozvoljen samo za dostavna vozila koja Skoli dostavljaju namirnice za kuhinju 1
ostale stvari potrebne za rad Skole.

Clanak 10.

Radnici i udenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 11.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti

pomo¢ drugome 1 prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Ucenik ne ispunjava ove duZnosti ako zastraSuje druge, psuje, ne govori istinu, otuduje,
unistava, zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i dr.



Clanak 12.

U medusobnim odnosima sa radnicima Skole, uenicima i drugim osobama postupati i ponasati se
prema pravilima lijepog ponaSanja i kulturnog ophodenja.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

I11. RADNO VRIJEME
Clanak 13.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godi$njim planom i programom rada
Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statutu skole.

Pocetak, zavrietak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatelj sukladno Godi$njem planu
i programu rada za tekuc¢u skolsku godinu.

Clanak 14.

Skole ujutro otvaraju spremacice/domar i pregledavaju stanje prije podetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjescuju tajnika ili ravnatelja Skole.

Skolu zatvara spremacica/domar na kraju radnog dana i koji su odgovorni za urednost i
sigurnost da je sve zaklju¢ano.

Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 15.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U slucaju sprije¢enosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajnika i/ili voditelja smjene kako bi se na vrijeme
mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.

Clanak 16.

Raspored radnog vremena ravnatelja, struénih suradnika, tajnika i voditelja ra¢unovodstva u svezi s
prijemom stranaka obvezno se istie na vratima njihovih ureda.

Clanak 17.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima.

Iznimno u opravdanim slu¢ajevima roditelji mogu razgovarati s u€iteljima i u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Roditelji trebaju posStivati radno vrijeme ucitelja 1 izbjegavati dolazak na informacije izvan
redovitih termina, jer to moze prouzrociti zadrZzavanje ucitelja i njegovo kasnjenje na nastavu.



Clanak 18.

Nakon isteka radnog vremena ucitelji, strucni suradnici i administrativno osoblje su duzni
pospremiti radne materijale, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Nakon isteka radnog vremena pomocno-tehnicko osoblje je duzno  zatvoriti prozore,
pregledati prostorije i zakljucati ih.

Clanak 19.

Ucitelji 1 struéni suradnici obvezni su svakodnevno prije odlaska s radnoga mjesta procitati
obavijesti na oglasnoj plo¢i u zbornici kako bi se upoznali s novostima ili zaduzenjima
(promjenama u rasporedu, zamjenama odsutnih kolega...).

IV. PRAVA I OBVEZE UCENIKA
Clanak 20.

Putom od kuce do skole i obratno ucenici su duzni pridrzavati se prometnih propisa i pristojno se
ponasati. Ucenici se zbog svoje sigurnosti ne smiju zadrzavati na cesti oko Skole.

Clanak 21.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno
obrazovnog rada.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka skolskih obveza.

Clanak 22.

Ucenici moraju u Skolu dolaziti uredni i Cisti.
Ucenici su duzni biti primjereno obuceni 1 uredno podsiSani.
Obavezno je nositi platnene papuce.

Clanak 23.
Prije po¢etka nastave uéenici se okupljaju pred Skolom. Na znak dezurnog uéitelja, uéenici ulaze u

zgradu bez guranja i galame.
U slucaju loSeg vremena dezurno Skolsko osoblje dopustit ¢e im da udu u Skolu 1 ranije.



Clanak 24.

Ucenik je duzan:
- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu
- dolaziti u skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana
- odrzavati udzbenike i biljeznice urednima
- kulturno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &iste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu
- mirno u¢i u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i odgovorno
izvrSavati sve obveze
- pristojno se odnositi prema uditeljima i drugim radnicima Skole te ostalim u¢enicima
- savjesno se odnositi prema imovini Skole.
Clanak 25.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 26.

Ucenici ne smiju kasniti na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnoga rada.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju titho uéi u ucionicu i ispricati se ucitelju.

Clanak 27.

Opravdanim izostankom ucenika s nastave smatra se izostanak za koji je razredniku, najkasnije
drugi dan od dolaska ucenika u Skolu, dostavljena lije¢ni¢ka ispriénica ili ispri¢nica nadlezne
institucije, koju je potpisao i roditelj odnosno skrbnik. O razlogu izostanka roditelj odnosno skrbnik
obvezan je izvijestiti razrednika najkasnije drugi dan od izostanka.
Opravdanim izostankom s nastave smatra se izostanak za koji je roditelj odnosno skrbnik unaprijed
trazio i dobio odobrenje i to:

- u hitnim slu¢ajevima usmeno od ucitelja za izostanak s njegova sata,

- pisano od razrednika za izostanak do 3 radna dana, ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana i
Uciteljskog vijeca za izostanak do 15 radnih dana.
Roditelj odnosno skrbnik moZe osobno ili pisanim putem, najkasnije drugi dan od dolaska ucenika
u Skolu, opravdati izostanak svog djeteta za koji nije dostavljena ispri¢nica iz stavka 1. ovoga
¢lanka u trajanju od najvise tri radna dana tijekom Skolske godine, koji ne mogu biti uzastopni.*.

Clanak 28.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati.



Clanak 29.

Ucenici za vrijeme nastave ne smiju Koristiti mobitel, MP3 player, walkman, tablet, prijenosno
racunalo i druge sli¢ne aparate.

U slucaju da ucenici neovlasteno koriste prijenosne telefone i druge tehnicke aparate ucitelj ce
mu predmetni uredaj oduzeti i pohraniti ga u tajniStvu Skole. Isti ¢e biti vracen roditelju/skrbniku po
dolasku u Skolu. Tajnik ili razrednik (ovisno tko je prisutan kod preuzimanja uredaja)
upozorava roditelje/skrbnike na krSenje ovoga Pravilnika 1 moguce posljedice koje iz toga
proizlaze.

Skola nije odgovorna za gubitak i $tetu prouzrodenu na gore navedenim aparatima.

Clanak 30.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati udaljavanjem
iz ucionice.
U sluc¢aju neprimjerenog ponasanja ucenika treba uputiti pedgoskoj sluzbi.

Clanak 31.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Clanak 32.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 2 puta po 10 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
boraviti na Skolskom igraliStu pod nadzorom dezurnih ucitelja.

Clanak 33.

Ucenici ne smiju napustati zgradu te izostati s nastave bez izri¢itog dopustenja predmetnog
profesora, dezurnog ucitelja, razrednika ili ravnatelja.

Ako uceniku pozli u vrijeme nastave treba se javiti pedagoskoj sluzbi ili dezurnom ucitelju kako bi
se djetetu osigurala pratnja kuc¢i. U¢enik ne smije sam napustiti Skolu.

Clanak 34.

Kod napustanja u¢ionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 35.

Ucenici mogu objedovati ili konzumirati uzinu samo u Skolskoj blagovaonici. Za vrijeme objeda u
blagovaonici mora biti red 1 mir. Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na
odgovarajuc¢e mjesto.

Clanak 36.
U Skolsku $portsku dvoranu i garderobu u&enici ulaze isklju¢ivo u nazo¢nosti uéitelja koji vodi

brigu o urednosti garderoba. Bez propisane sportske opreme nije dopusteno vjezbati u Sportskoj
dvorani.



Clanak 37.
U informatickom kabinetu, u€enici se moraju ponasati odgovorno i pristojno, sukladno uputama
predmetnog profesora.

Clanak 38.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- 1izvjeS¢uju dezurnog ucitelja 1/ili stru¢nog suradnika o nenazocnosti ucitelja na nastavi

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- izvjes$éuju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeZznicama, , odjeci i sl. )

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucCionice, oSteCenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uoCenim oSte¢enjima
izvjeS¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara skole

- Zavrijeme odmora provjetravaju u¢ionicu

- svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, ovlaSteni Su prijaviti dezurnom ucitelju.

V. DEZURSTVA
Clanak 39.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole (ugitelji i spremac¢ice i/ili domari).
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj.

Clanak 40.

Dezurni uditelj:

- pazi na red i disciplinu u Skoli

- nadzire provodenje cjelokupnih mjera sigurnosti

- izdaje upute, upozorenja i naredbe u svezi sa provodenjem utvrdenih mjera sigurnosti
- povremeno obilazi sve prostore i objekte Skole

- sastavlja izvjeS¢a o dogadajima koji su se zbili tijekom deZurstva

Ucitelji dezuraju prema rasporedu dezurstva.

Clanak 41.

Dezurna spremacica/domar:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicma i drugim osobama i o tome vodi evidenciju
- vodi knjigu dezurstva u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi

- obavlja i druge poslove vezane uz dezurstvo

Clanak 42.

Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi policije, hitne
pomoci , vatrogasaca, 1 Drzavne uprave za zastitu 1 spaSavanje.



VI. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 43.

Svi radnici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara.

O svakoj materijalnoj $teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini uéenici su duzni izvijestiti
deZurnog ucitelja odnosno razrednika, a ucitelji ravnatelja.

Clanak 44.

Ucenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati
dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno predaje na ¢uvanje u
tajniStvo Skole.

Clanak 45.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Clanak 46.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici 1 u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku, a radnici Skole ravnatelju.
Clanak 47.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene udzbenike
1 ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostecene.
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan ¢uvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 48.

Ucenici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema op¢im propisima obveznog prava.
Materijalna odgovornost za ucinjenu Stetu ne iskljucuje i pedagosSke mjere koje se izri¢u ucenicima.

Clanak 49.

Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva.

VII. POVREDE KUCNOG REDA
Clanak 50.

U Skoli su zabranjeni svi oblici fizi¢kog i psihi¢kog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i svakog
drugog oblika neprimjerenog ponaSanja.

Clanak 51.

U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti, boje koze,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja
ili spolne orijentacije.



Clanak 52.

Svaki ucenik, uéitelj ili druga osoba koja uo¢i neko od nedozvoljenih ponaSanja iz ¢lanaka 41. i 42.
ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno ravnatelja .

Dezurni ucitelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od nedozvoljenih
ponasanja iz Clanaka 41. i 42. ovog Ku¢nog reda da prestane s nedozvoljenim ponasanjem jer ¢e u
suprotnom biti udaljena iz prostora Skole dobrovoljno ili putem nadleznog policijskog sluzbenika.

Clanak 53.

Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Skole.
Clanak 54.

Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se povredom radne obveze.
Clanak 55.

Uceniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izre¢i pedagoske mjere
sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama statuta Skole.

Clanak 56.

O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima, diskriminacije,
nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti nadlezna drzavna tijela
te postupiti prema propisanim protokolima.



VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 57.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i.
Clanak 58.

Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje vaziti Kuéni red od 14. sije¢nja 2009. godine.

U Zagrebu, 04. srpnja 2016.

KLASA: 602-02/16-09/03
URBROJ: 251-128-16-1

Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 05. srpnja 2016.

Ravnateljica Predsjednik Skolskog odbora

Godrana Kaji¢, prof. Mladen Zmazek, prof.



